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NORMATIZAGAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DO CURSO
DE PEDAGOGIA DA FACULDADE DE HUMANIDADES E DIREITO
UNIVERSIDADE METODISTA DE SAO PAULO

A Normatizacdo para o Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC — do curso de Pedagogia foi

elaborada em consonancia com:

e A Resolugdo 11/2008 do Conselho Universitario — CONSUN da Universidade Metodista de Sdo
Paulo, destacando-se no Capitulo | — Das Disposi¢Ges Preliminares — os artigos:

a) Art? 22 - E entendido por TCC a producdo cientifica do aluno, individualmente ou em
equipe, na forma de trabalho monografico, resultado de projeto experimental ou outro
formato definido pelo Colegiado do Curso;

b) Art2 32 - O TCC devera refletir:

I - A consolidagao dos conhecimentos construidos durante o curso;

II - A formagao basica, cientifica, técnica e socio-politica;

III - A capacidade investigativa e produtiva do aluno;

IV - O aprimoramento da capacidade de interpretacdo e critica cientifica e

V - A articulagdo prioritaria com as linhas institucionais de pesquisa, extensdo, e

outras agOes de cidadania, preferencialmente respeitada a insercdo regional.

e Os seguintes documentos do MEC:

a) A Resolugdo CNE/CP n2 1, de 18 de fevereiro de 2002, Art. 39, Inciso IIl: “a pesquisa com
foco no processo de ensino e de aprendizagem, uma vez que ensinar requer, tanto dispor
de conhecimentos e mobilizd-los para a a¢do, como compreender o processo de
construcdo do conhecimento”;

b) A Resolugdo CNE/CP n? 1, de 15 de maio de 2006, Art. 32, paragrafo Unico, Inciso II: “a
pesquisa, a analise e a aplicacdo dos resultados de investigacdes de interesse da area
educacional”; Art. 52, Inciso IX, que propde “identificar problemas socioculturais e
educacionais com postura investigativa (...)”; Art. 52, inciso XIV: “realizar pesquisas que
proporcionem conhecimentos, entre outros (...)”; Art. 62, item K: “atencdo as questdes
atinentes a ética, a estética e a ludicidade, no contexto do exercicio profissional, em
ambitos escolares e ndo-escolares, articulando o saber académico, a pesquisa, a extensao
e a pratica educativa”; Art. 69, alinea a): “investigacdes sobre processos educativos e

gestoriais, em diferentes situagdes institucionais: escolares, comunitdrias, assistenciais,
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empresariais e outras.”; Art. 89, Inciso Ill: “atividades complementares envolvendo o
planejamento e o desenvolvimento progressivo do Trabalho do Curso, atividades de
monitoria, de iniciacdo cientifica e de extensdo, diretamente orientadas por membros do
corpo docente da instituicdo de Ensino Superior decorrentes ou articuladas as disciplinas

(...)

De acordo com o Projeto Pedagdgico revisado em 2009, a pesquisa no curso de Pedagogia
é compreendida como principio pedagdgico e, portanto, como uma estratégia de acao formativa.
Em todos os periodos ha um tema voltado as questGes da pesquisa, que marca a constante
preocupacao em, desde o inicio do curso, colocar o aluno em situagGes que possam contribuir no
desenvolvimento de uma posturainvestigativa que priorize a constru¢dao do conhecimento e da
autonomia do discente.

A proposta que se apresenta ao longo dos moddulos do curso de Pedagogia visa o
constante didlogo entre teoria e pratica, que vai se delineando por meio dos estudos e demais
atividades pedagdgicas propostas pelos docentes; e que se efetiva de forma mais contundente, a
partir do quarto periodo, através da elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC),

entendendo que, de certa forma, tal trabalho se da no decorrer de todo o curso.

NORMATIZAGAO DO TCC — CURSO DE PEDAGOGIA

| - DA REALIZAGAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Art. 12. O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC podera ser realizadoem grupo com, no
maximo, até 4 (alunos) alunos ou individualmente, sendo que, as temadticas a serem
desenvolvidas podem ter como ponto de partida:

| — Os conteldos estudados ao longo dos semestres letivos:

a) As questOes referentes as concepc¢des e as didaticas das diferentes areas do

conhecimento: Lingua Portuguesa/Alfabetizacdo; Artes; Ciéncias; Matematica;
Historia; Geografia; Educacdo Fisica;

b) Os estudos sobre etnia, raca, idade e relagdes de género;

¢) Organiza¢do do tempo e espagos nas instituicdes escolares;

d) Curriculos e Projetos Politico-Pedagdgicos;

e) Jogos e brincadeiras;

f) Instrumentos do professor: planejamento, registro, reflexdo, avalia¢ao;
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g) Inclusao social;

h) Gestdo educacional;

i) Politicas publicas para a infancia e jovens e adultos;

j) Acrianca e a construcdo de suas culturas;

k) Formacdo docente;

I) Educac¢do nao-formal;

m) Outros.

Il — Os temas de pesquisa trabalhados no Programa de Mestrado em Educac¢do da
Universidade Metodista de Sdo Paulo.

Il — Os problemas suscitados pela pratica do estagio.

§19. O Trabalho de Conclusdo de Curso — TC C sera desenvolvido por meio de pesquisa,
utilizando as normas da Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, e tera
como finalidade propiciar ao(s) aluno(s):

a) Estimulo a producéo cientifica;

b) Aprofundamento tematico numa area do curso;

c) Desenvolvimento da capacidade critico-reflexiva de interpretacdo e aplicacdo de
conhecimentos da formacao profissional.

Art. 22. O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC compde-se de:

a) Projeto de pesquisa;

b) Relatdrios de acompanhamento da pesquisa;

c) Relatério final da pesquisa na forma de monografia ou artigo cientifico.

§19. O projeto de pesquisa, os relatérios de acompanhamento e o relatdrio final da
pesquisa deverdao seguir os roteiros definidos no Manual de Normas e Regras de
Padronizacdo para a Elaboracao de Trabalhos de Conclusao de Curso — TCC.

§29. O desenvolvimento da pesquisa e a elaboracdo dos relatdrios serdo orientados e
acompanhados pelos professores orientadores.

Art. 32, O projeto de pesquisa sera elaborado até o término do 42 periodo do curso,
durante desenvolvimento da temdtica TCC.

Art. 42. A troca de tema do TCC podera ocorrer como resultado do processo de
orientacdo, sempre com aval do professor orientador visando a construgdo

qualitativa do processo de pesquisa, bem como da elaboragdo do texto final.
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Il - DA ORIENTACAO

Art. 52. O processo de orientag¢do tera inicio no 42 periodo com vistas a elabora¢do do
projeto de pesquisa.

§19. Os professores do Programa de Mestrado em Educa¢do, bem como os
docentes — com pelo menos a titulagcdo de Mestre — da Universidade Metodista de
Sdo Paulo orientardo os TCCs, considerando os conteldos descritos no Art. 12 desta
Normatizagao.

§29. No caso de alunos transferidos, o TCC devera ser aprovado e encaminhado para a
orientagao.

Art. 62. A desisténcia por parte do orientador serd por ele formalizada, mediante
documento dirigido a Coordenacdo do Curso de Pedagogia para aprovacao.

Art. 72. A solicitagdo de substituicdo do orientador por parte do orientando devera ser
feita mediante documento formal dirigido a Coordenagao do Curso de Pedagogia
contendo as razdes da solicitagdo.

Art. 82. Em qualquer caso, o professor orientador devera assinar termo de compromisso

para a orientacdo referente a cada trabalho (ANEXO A).

IIl — DAS SESSOES DE ORIENTACAO

Art. 92. Os professores orientadores deverao assinar o Formuldrio de Orientages de
TCC (ANEXO B) o qual deverd ser entregue ao final do semestre pelo(s)
orientando(s) ao professor da tematica TCC.

Paragrafo Unico: As sessOes formais de orientacdo deverdo ocorrer com a frequéncia
estipulada pelos professores orientadores assegurando o bom desenvolvimento do
trabalho.

Art. 10. Finalizado o processo de orientacdo, o orientador emitird um parecer ao final do
Formuladrio de Orientacdes de TCCs (ANEXO B) com indicacdo ou ndo da

apresentacdo a Banca Examinadora.
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IV DA APRESENTAGCAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO — TCC — A BANCA
EXAMINADORA

Art.11. No caso de trabalhos considerados pelo professor orientador aptos para
encaminhamento a Banca Examinadora, o(s) orientando(s) devera(do) entregar o
TCC ao professor da tematica, em versdao preliminar, em duas vias, no prazo
estabelecido, acompanhado do parecer do professor orientador ao final do
Formulario de Orienta¢des de TCC (ANEXO B).

Art. 12. A Banca Examinadora sera composta por dois membros: o professor orientador
e um professor convidado.

Art. 13. A apresentacdo deve ser publica, na presenca da Banca Examinadora, de acordo
com o calenddrio previamente definido.

§12. Casos excepcionais poderdo ocorrer por meio de parecer circunstanciado emitido
por todos os membros da Banca Examinadora e encaminhado ao professor da
tematica TCC.

§29. Quando o trabalho for desenvolvido em grupo, a apresentacdo deverd ser

efetuada por todos os participantes.

V DO PROCESSO DE AVALIACAO

Art. 14. A avaliagdo do TCC serd realizada pelos membros da Banca Examinadora
devendo ser pautada nos seguintes aspectos:

a) Titulo relacionado com o conteudo do trabalho;

b) Delimitagdao do tema, formulagdo do problema, hipéteses, objetivos e conceitos
claramente definidos;

c) Literatura adequada a tematica do TCC;

d) Metodologia adequada ao problema investigado;

e) Consideragdes finais estabelecidas de forma clara e coerente;

f) Referéncias;

g) Apresentagdo consistente com a tematica do TCC.

Art. 15. A avaliacdo geral do trabalho — escrita e apresentacdo oral — sera realizada em

sessdo reservada pela Banca Examinadora, imediatamente apds as

apresentagoes.
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Art. 16. O presidente da Banca Examinadora preencherd a Ata de Apresentacdo do
Trabalho de Curso — TCC (ANEXO D) indicando o resultado que sera expresso das
seguintes formas:

a) Aprovado: serd considerado aprovado o Trabalho de Conclusdo de Curso que nao
apresente incorre¢des de conteldo e/ou formatagdo técnica;

b) Aprovado com ressalvas: serd considerado aceito com ressalvas o trabalho que
apresentar incorrecdes de contelddo e/ou formatagio técnica, passiveis de ajustes
no prazo estipulado, a partir da apresentacao;

c) Reprovado: sera considerado reprovado o trabalho que apresentar graves
incorrecBes de conteldo ndo passiveis de correcdo no prazo estabelecido e/ou
inconsisténcia na apresentacdo oral com o contetdo do trabalho escrito.

§19. A ndo apresentacdo publica implicara na reprovagdo automatica do(s) aluno(s).

§29. No caso de aceitagdo com ressalvas, o(s) orientando(s) devera(do) corrigir o
trabalho, de acordo com as determina¢des da Banca Examinadora, descritas em
formulario préprio (ANEXO C), sendo que as alteragOes serdo submetidas a
aprovacdo do professor orientador, sem que seja necessaria nova apresentacao.

§39. Caso o(s) orientando(s) ndo cumpra(m) as revisGes recomendadas nas ressalvas no
prazo estabelecido, o trabalho sera considerado reprovado.

Art. 17. A versdo final do relatdrio da pesquisa devera ser entregue ao professor da
tematica TCC em CD-ROM, de acordo com os padrées desta Normatizacdo
estabelecidos para a elabora¢do de Trabalhos de Conclusdo de Curso — TCC.

§12 O encaminhamento a Biblioteca serd realizado a partir da indicacdo feita pelos
professores orientadores na Ata de Apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de

Curso (ANEXO D).
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§29. Somente deverdo ser indicados a Biblioteca os TCCs que contemplarem de modo
satisfatorio as exigéncias constantes desta Normatizagao.

§32. O CD-ROM devera ser identificado com as mesmas informagées e formato

constantes da capa do TCC.

VI DAS ATRIBUICOES

6.1 Do professor da tematica TCC

Art. 18. Compete ao professor da tematica TCC:



a)

b)

c)

d)

e)

f)
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Divulgar os nomes dos professores que serdo orientadores dos Trabalhos de
Conclusao de Curso;

Proceder a formaliza¢do da escolha do orientador pelo aluno ou grupo;

Elaborar o calendario para entrega dos projetos, do TCC e para a apresentacdo do
trabalho, compativel com o calendario académico;

Designar as Bancas Examinadoras;

Encaminhar para arquivo, nas Coordenadorias dos Cursos, as Atas de Apresentacdo
dos Trabalhos de Conclusdo de Curso;

Encaminhar a Biblioteca os CD-ROMs devidamente identificados dos Trabalhos de

Conclusdo de Curso aprovados e indicados.

6.2 Dos orientadores do Trabalho de Conclusao de Curso — TCC

Art.

a)
b)
c)

d)

f)

8)

19. Sao atribuicdes dos orientadores do TCC:

Frequentar as reunides com os alunos orientados;

Assinar o termo de compromisso para orientacdo do TCC (ANEXO A);

Atender aos seus orientandos quando solicitados;

Assinar os registros de acompanhamento relativos ao desenvolvimento do trabalho
(ANEXO B);

Participar das apresentagGes e defesas para as quais estiverem designados;
Preencher a Ata de Apresentac¢do dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (ANEXO D)
e, se necessario, preencher o Formulario para Indicagdo de Ressalvas Feitas pela
Banca Examinadora ao TCC (ANEXO C);

Cumprir e fazer cumprir esta Normatizagao.

6.3 Dos alunos em fase de desenvolvimento dos TCC s

Art.

b)

c)

d)

20. O(s) aluno(s) em fase de desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso —
TCC tera(do) as seguintes atribuicdes especificas:

Comparecer as aulas ministradas pelo professor da tematica TCC;

Assinar o Termo de Compromisso para Orientacdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso (ANEXO A);

Comparecer as sessdes de orientacdo nos dias e hordrios estabelecidos pelo
professor orientador e assinar o Formuldrio de Orienta¢des de TCC (ANEXO B);
Cumprir o calendario divulgado pelo professor da tematica TCC para entrega do

projeto de pesquisa e dos demais elementos que compdem o TCC;
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e) Elaborar o TCC de acordo com a presente Normatizacdo e as instrucdes de seu
professor orientador e do professor da tematica TCC;

f) Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar o seu Trabalho de
Conclusdo Curso, e se necessario, assinar o Formuldrio para indicacdo de Ressalvas

Feitas ao TCC pela Banca Examinadora (ANEXO C).

VIl DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21. Esta Normatizagdo se aplica aos alunos do Curso de Pedagogia da Faculdade de

Humanidades e Direito — FAHUD — da Universidade Metodista de Sdo Paulo.

10
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ANEXO A - TERMO DE COMPROMISSO PARA ORIENTAGAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO -TCC

FACULDADE DE HUMANIDADES E DIREITO
UNIVERSIDADE METODISTA DE SAO PAULO

O presente documento objetiva selar o compromisso entre professor orientador e orientandos a fim de que o

TCC seja resultante de um processo vivenciado e amadurecido por ambas as partes.

Trabalho de Conclusdo do Curso de

Professor orientador:

Orientando(s):

Tema do TCC:

Declaramos estar cientes do disposto na Normatizagdo do TCC, e de comum acordo assinamos a presente

solicitacdo de orientacao.

Assinatura do Professor orientador

Assinatura do(s) orientando(s)

11
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ANEXO B — ORIENTAGOES DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
FACULDADE DE HUMANIDADES E DIREITO — UNIVERSIDADE METODISTA DE SAO PAULO

Trabalho de Conclusdo do Curso de

Titulo:

Orientando(s):

HORA PREVISTA | HORA REALIZADA ASSINATURA

DATA INicIO FIM INiclIO FIM RESUMO DA ORIENTACAO ORIENTANDO(S) ORIENTADOR

Apto para apresentagao a Banca Examinadora ( ) sim () nao
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ANEXO C - INDICAGAO DE RESSALVAS FEITAS AO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO PELA BANCA EXAMINADORA

FACULDADE DE HUMANIDADES E DIREITO
UNIVERSIDADE METODISTA DE SAO PAULO

Trabalho de Conclusdo do Curso de

Titulo:

Orientando(s):

Ressalvas:

Data para devolugdo do trabalho corrigido: / /

Sdo Bernardo do Campo, de de 20

Assinatura do Presidente da Banca Examinadora

Assinatura do professor convidado

Assinatura do(s) orientando(s)
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ANEXO D - ATA DE APRESENTAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO -TCC
UNIVERSIDADE METODISTA DE SAO PAULO — FACULDADE DE HUMANIDADES E DIREITO
CURSO DE PEDAGOGIA

Aos dias do més de de ,

as h m, na sala numero do Campus Vergueiro da Universidade

Metodista de S3o Paulo, na presenca da Banca Examinadora, presidida pelo(a) Professor(a)

e composta pelo seguinte membro:

o(s) aluno(s)

apresentou(aram) o Trabalho de Conclusdo do Curso — TCC como elemento curricular

indispensdvel a colacdo de grau/diplomacdo/certificacdo, tendo como titulo

A Banca Examinadora reunida em sessdo preservada, deliberou e decidiu pelo resultado :
() aprovado, ( ) aprovado com ressalvas ou ( ) reprovado, ora formalmente divulgado
ao(s) aluno(s) e aos demais participantes. Os pareceres serdo divulgados posteriormente ao(s)

aluno(s). Eu professor(a) na

qualidade de Orientador e Presidente da Banca lavrei a presente Ata que serd assinada por

mim e pelo professor componente da Banca.

Presidente da Banca Examinadora Prof. componente da Banca Examinadora

Nota (média da Banca):

Obs.:

Indicacdo para a Biblioteca ( )sim ( )ndo



