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Prezado/a aluno/a,

A Metodista vem gradualmente implementando sistemas que facilitam a interagéo
entre alunos e professores, bem como a disponibilizagdo de materiais didaticos, com
vistas a melhoria da relagdo de aprendizagem. A maior parte desses sistemas pode ser
acessada pelo Portal da Metodista , ha pagina inicial  www.metodista.br

O manual que vocé tem em maos € um guia pratico para o uso do contelido disposto
no Portal da Metodista, para a correta utili zacdo dos recursos e o melhor
aproveitamento dos mesmos.

O SIGA 1 Sistema Integrado de Gestdo de Aprendizagem € apresentado na versao
2.4, desenvolvida por uma equipe interdisciplinar de professores -tutores, docentes,
coordenadores, diretores e funcionari 0s. Vale ressaltar que 0s recursos aqui

apresentados referem -se aversdo parado segundo semestre doanode200 9.

Além deste manual, temos a sua disposi¢do alguns arquivos, ambientes e canais de
comunicacao para lhe auxiliar na melhor utilizacéo da ferramenta:

e Arquivos de apoio com audio, localizados no site da Metodista - Siga;

e Apoio técnico por intermédio dos monitores nos laboratérios de informatica em
horérios livre, de 22 a 62 das 7h as 23h e aos sdbados das 7h as 17h;

e Email: suporte.siga@metodista.br

Cordialmente,
Pr6 - Reitoria de Gestdo de Pessoas e Infra - Estrutura

Pro - Reitoria de Graduacao
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PORTADO ALNO/DOCENTE

COMO ACESSAR

Para acessar o Portal do Aluno/Docente , siga 0s passos abaixo:
1. Acesse o site http://lwww.metodista.br

2. Cliqgue em Portal do Aluno/Docente:

(= Portal da Metodista —Universidade Metodista de S&o Paulo - Windows Internet Explorer: | m[ 9]

——
e [ r o metodistadbr) =l 4] x 2

| P

\ahr/
5% # Portal da Metodista — Universidade Metodista de S30..,

Universidade =
Metodista I
RO | —

Sobre a Metodista Comunidade Biblioteca Colégio Editora Sala de Imprensa Como chegar Webmail

Processo Seletivo

e
Area do Aluno wﬁ"' : 3

Wistodists oe A s Z

———rERE

Biolégicas e Saide
Amelhor universidade no Grande ABC e a 3" colocada
no Estado de S&o0 Paulo dentre as universidades
n&o-publicas.

Comunicacio
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Negocios
2 8
Exatas e Tecnologia

Pés-Graduacio Destaques Modalidade Presendial
Atualizacio

Processo Seletiva: 42 Ciclo é= Palestras do

inscrigies z partirce CAGE CAGE _
15/04

Profissional
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Pastoral Curzos ds Atualizacdo
Universitéria Profissional 2008 4@0 declaracio do Imposto de
Renda 2009 Portal CAPES
Publicacées [ Coordenzdor de Portal da Metodista afztzca
Gastranomia % referéncia por falha ¢ Embratel Acesse a base de dades
Esportes

na Vjs

Handebol: Matedistz Ultimas vagas: Sregramsz
S35 Barnards vancs pelo Intsrnacions| de
2 N . Atendimento Online

Educacio a Distancia

z

3. Digite seu Usuario e Senha . Normalmente, o Usuario é composto pelo
primeiro nome+ponto+ultimo sobrenome. Ex.: carlos.santos; lumi.yada

A Portal Metodista Dividas fregientes ?

Metodisia

Usudrio |car|os.san1ns |

Senha |---| |

[ = iminha senha || Ok ]

DUVIDAS FREEENTES SOBRE O ACESSO

1. O que é preciso para acessar o Portal do Aluno /Docente ?

a) Estar regularmente matriculado;
b) Teremmdéoso Usuarioea Senha;

2. Oqueé o Usuarioe a Senha?

O Usuario é composto de seu primeiro nome e sobrenome separado por ponto (exemplo: Abrado
Domingos Braganga i corresponde ao usuario: abraao.braganca). Em caso de homdnimo, é

acrescentado um numero, exemplo: abraao.bragancal . A senha € composta por seis caracteres
numéricos, nado sendo possivel utilizar letras e caracteres especiais. E de uso pessoal e
intransferivel.
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3. E quando nédo recebi o Usuario e a Senha?

Comparega no Atendimento ao Aluno de seu campus ou utilize os telefones da Central de
Relacionamento: (11) 4366 -5000 - Grande S&o Paulo 0800 770 6386 - demais localidades para
contato e solicite o Usuéario e Senha. Para utilizagdo da nova senha € necessario aguardar a
atualizacéo que ocorrerd no maximo em 15 minutos.

4. O que faco se esqueci minha Senha?

a) Se vocé tem e -mail de contato cadastrado na Metodista, na tela de acesso do

Portal do Al uno digite seu Usu8rio e clique no bot«o
* Portal Metodista Diividas fregientes ?
Usudrio [ ]
Semha [ ]
C| ? Esqueci minha senha | Ok |
Vocé receberd uma nova senha que seré enviada para seu e -mail cadastrado ou;
b) Compareca no Atendimento ao Aluno de seu campus e ou utilize os telefones da
Central de Relacionamento: (11) 4366 -5000 - Grande Sao Paulo 0800 770
6386 - demais localidades para contato e solicite a Senha. Para utilizacdo da
nova senha é necessario aguardar a atualiza¢éo que ocorrerd no maximo em 15
minutos.
5. Oquefago quando tenho certeza da minha senha e o sistema acusa

Senha € Invalida?

a) Para utilizacdo da nova senha € necessario aguardar a atualizacdo que ocorrera
no maximo em 15 minutos, ou;

b) Envie e -mail para o endereco: suporte.siga@metodista.br, informe nome
completo, matric ula, curso e a descricdo da mensagem de erro no sistema.

6. Solicitei umanova senhapeloe -mail e ndo recebiretorno.

a) Verifique se sua caixa de correio esta cheia, se ha alguma configuragdo para

AntiSpam ou;

b) Compareca ao Atendimento ao Aluno ou utilize os telefones da Central de
Relacionamento: (11) 4366 -5000 - Grande Séo Paulo 0800 770 6386 - demais
localidades para contato e certifique -se que seu e -mail esta cadastrado
corretamente.

7. Oquefaco para acess ar oPortal doAluno pela primeira ve z?

No primeiro acesso, o sistema solicita a troca da senha.

ff Alerta - Windows Internet Explol ]
€ | https: /s, metodista, brflogos//lib/alertyweb, html?MENS, 'l %

A validade da sua senha de acesso ao Portal Metodista
expirou. Vocé devera clicar o botdo 'Ok’ abaixo e alterar
a suas senha para poder continuar acessando o Portal.

[[T [ 3 @ nternet [® 100% ~ 4
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Apoés clicar em OK, digite sua senha Atual , elabore uma nova senha e confirme -a.

/= Alteracio de Senha - Windows Internet Explorer o ] |
& | https: v, metodista, brflogosjwebfcadalteracaoSenhal ogin, jsprtimeMillis=120031 8593395 j| % |

Alteragao de Senha

Usudrio nome.sobrenome? 1 Senha Atual Senha enviada pelo e-rmail
Nova Senha Nova senha numérica Confirmacdo Nova senha numérica

Nova senha deve ser numérica. a

(==
|C0nc|ufd0 l_ l_ I_ I_ I_ m |e Inkernet | Ho100% - &

8. E se seu nao tiver uma conta de e -mail?

a) Procure algum provedor de e -mail e abra sua conta. Por exemplo:
www.ibest.com.br; www.pop.com.br; e outros;

b) Compareca no Atendimento ao Aluno de seu campus ou utilize os telefones da
Central de Relacionamento: (11) 4366 -5000 - Grande Séao Paulo 0800 770
6386 - dem ais localidades para contato e solicite a atualizacdo de sua conta de
e-mail.

9. Eseeutivere -mail, mas nao est iver cadastrado na Metodista?

Comparecga no Atendimento ao Aluno de seu campus ou utilize os telefones da Central de
Relacionamento: (11) 4366 -5000 - Grande S&o Paulo 0800 770 6386 - demais localidades
para contato e solicite a atualiza¢@o de sua conta de e -mail ou no Portal do Aluno solicite o

Servigo atualizagédo de Endereco.

DENTR@M@O PORTAL DO ALUNWMWDBENTE

O Portal do aluno foi desenvolvido para estreitar o relacionamento entre vocé e a
Metodista. O aluno t erd acesso as seguintes informagfes: Calendario Académico,

informacgdes financeiras, atualizacdo de dados cadastrais, verific acdo de notas/faltas,
solicitagBes de servigos, tais como: declaragdo de matricula, historico escolar, verificagdo
da situacdo académica, link de acesso ao Siga , entre outros.
Veremos duas dessas op-»esliniAlderacesSeanhada®SIoGAO.

outras op¢des, em caso de di  vida entre em contato com a Secretaria Académica.

ALTERAR SENHA

Importante: Vocé ndo precisa fazer a alteracdo da senha novamente. Por motivos de
segurancga, ela expirard a cada 3 (trés) meses. A cada expiragdo, vocé precisara gravar
uma nova senha.

COMO ALTERAR A SENHA

1. Acesse o Portal do Aluno.
2. Clique em Alterar senha
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Digite a senha atual e a nova senha. Depois, repita a nova senha para garantir que
vocé digitou corretamente.

OBS: a senha deve sermérica de8 digitos

N\

Universidade Matricula =
Metodista
5 de Sao Paulo Nome do Aluno :
Alterar Senha
Principal
Calendario Senha Atual [:]
Alterar Senha
: Confirmago da Senha [ |

SIGA

Notas/Faltas

Matricula de Reprov/Adapt
Calendario

Sair

%('r 151011
site

Seguro
Cligue e verifique

A" adodbc' Nova senha deve sg
aobe  Reader”

3. Para encerrar, cliqgue em  Salvar no canto inferior direito da tela.

4. Aparecer8 uma confirma-«o: ASenha alteKada com
para continuar.

Apos alterar a senha, o sistema permanece na mesma tela. Basta clicar em uma das
opcbes do menu a esquerda para continuar a navegar.

ATENCAO: Se voceé sair do sistema, é possivel que a nova senha no funcione
imediatamente, pois para a utilizagdo da nova senha € necessério aguardar a
atualizacdo que ocorrera no maximo em 15 minutos

S I GA‘ SISTEMA INTEGRADOGHESTAO DE APRENDEZMG

O SIGA 1 Sistema Integrado de Gestdo de Aprendizagem i é um Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA), ou seja, um espaco virtual de interagédo entr e alunos e professores.
No SIGA, o aluno pode ler o Plano de Ensino das disciplinas/médulos, fazer o download de
materiais didaticos em formato digital postado pelos professores, ver o cronograma e
descricdo das aulas e avaliagcbes, enviar tarefas, participar de féruns e chats (quando
solicitadas pelos professores), acompan har o aproveitamento nas atividades e avaliacdes
realizadas, trocar mensagens com os docentes e com a sua turma .

E possivel acessar o sistema SIGA através dos seguintes browsers: Internet Explorer
versdo 6.0 e 7.0, Mozilla FireFox (PC e Mac), Google Chrome e Safari 2.0 (PC e Mac). O
| ayout da fAp8ginad do sistema est8 com a visualiza-«o
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Para acessar, cliqgue em SIGA no menu a esquerda dentro do Portal do Aluno.
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de Sao Paulo

Principal
Calendario
Financeiro
Alterar Senha

SIGA
s

Matricula de Reprov/Adapt

Calendério

Sair

riSion
Site

Seguro
Clique e verifique

Adobe’
FiVeopdobel

Matricula :

Nome do Aluno :

Bem-vindo ao al do aluno!

Caro(a) Aluno(a),
Conhega os resultados da Auto-AvaliagSo Institucional 2006!

Para acessi-los clique no link "Avaliaco Institucional”, no lado esquerdo
da tela.

Esperamos que sua consulta forneca informacdes que enriquecam o
didlogo  aluno-universidade, fortalecendo ©o  processo  ensino-
aprendizagem.

Comiss&o Prépria de Avaliacio - CPA

Ou diretamente no site da Metodista, clicando em SIGA

A

ws Internet Explorer -0 x|
[ bt fomns metodista.br/ = 4] x 2
5% f Portal da Metodista — Universidade Metodista de 580, | -

'\ Humanidades
Negécios

Exatas e Tecnologia

| Pés-Graduacio
Atualizacdo
Profissional

Pastoral
Universitaria

Publicacées
Esportes

Educacio a Distancia

RHRapido Acessibilidade Fale Conosco 4]
Universidade -
Metodista - e
de Sao Paulo = g \ _—
et
Sobre a Metodista Comunidade Biblioteca Colégio Editora Sala de Imprensa Como chegar Webmail
Processo Seletivo — E— [ =
Area do Aluno _ {4 mevopisT, 3
e ——E
Biolégicas e Saiide % ficnesn|Resirito
i .
o Amelhor universidade no Grande ABC e a 37 colocada Portal Aluno/Docente)

no Estado de 840 Paulo dentre as universidades
n&o-publicas.

Servicos académicos
Atualzagao de Senhas

Destaques
Processo Seletivo:
inscrices 2 partir de g
15/0

Cursos de Atualizagao
Profissianal 2009

M
i
e

cio 2o Imposta de
Renda 2009

Portal da Metadista afzrade
por felha da Embratel

Coardensdor dz
Gastranomia £ rsferéncia
na Vja

Handebal: Mstocista

Acesse a base de dados

Atendimento Online

Sl

Ultimas vagas: Programz
Internacionsl de

Abrird a tela onde devera clicar em

i Ambiente de Aprendizagem.

Para acessar o Siga i Clique aqui .

Universidade

de Sao Paulo

Sobre a Metodista

Metodista

el

Acessibilidade

W

C agi Editora Sala de Imprensa

SIGA 2.0

IMPORTANTE!

Para acessar o SIGA 2.0 pela primeira vez, & preciso atualizar sua
senha no Portal do Aluno/Docente, 2 Cligue agui

- Confira os tutoriais do SIGA 2.0
- Manual do SIGA 2.0 para alunos (pdf)

- Informactes dos semestres passados - &) SIGA histdrico

- Para acessar o0 SIGA 2.0 - & cligue aqui

Universidade Metodista de Sdo Paulo

Fale Conosco

2, buscar

Como chegar Webmail

Como Chegar
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Sera entdo apresentada a tela de Acesso SIGA. Nessa tela digite o Usuario e a
Senha utilizado s noPortaldoAluno e cl i que .em fAOKO

4% Acesso Siga
octuits
P

Senbai [ ]
Esqueceu sua senha? Cligue agui.
Perceba que nessatela ao c | i ¢ arEsqaeteu dua senha? Clique aqui. 6 abrirda a
tela do Portal do Aluno , pois as senhas s6 podem ser atualizadas e alteradas

pelo Portal do Aluno.

PRIMEIRO CONTATO CA@MSIGA

Esta € a tela inicial do SIGA, para o acesso de aluno.

. ()
S e o s® o & () [= =
= A Aﬁﬁ.h.,a_mi prepp—
Novidade Perfil  Mensagem Chat Forum  Elluminate 25m33s
- Curso *> Disciplina Sair
Metodista
026-CIENCIAS CONTABEIS
1 Informagdes iteis Disciplina
Curso
a4 | M Al —_ Sessoes
I MECATANTE = Disciplina Aulss avaliagio  Tarefs MsterisiFérunsChatsfotss  Faltes  Aprov. Relative %% P:"‘,’ de
uminate  Ensing
|25 DISCIPLIMAS OFERECIDAS EM . . . -
. iy ! Ll 5
- oo CURGAR EM SULHO 4 ANALISE CONTARIL-FIMANCEIRA PARA DECISOES (8) ;N @ “.; @ “. o o o o[ e — o ‘;!?
ESTAO DISPOMBILZADAS,
[
T ARILIDADE FORPORATIVA (6] I — [T
1 S 05 SEFRESENTANTES COMTABILIDADE CORPORATIVA (6} 0 o o o o o [N — ] — o ]
IDE CLASSE.
SISTEMAS DE GESTAQ ERF (8] 0 o o o o o o [ o o [
QI_I
—
TEORIA SUPERIGR DA CONTARILIDADE (6) 0 o o o o o o ] o { I— o [
—
\iocd bem 59 novas mansagans
NORE.SOBRENOME Rel. Plano Avaliagdes | Rel. Plano de Aulas Motas Finais

Notem que na parte superior a direita, consta o perfil do usuario que esta acessando o
sistemanOPdAl e o semestre 20%eméente (2009

Na parte inferior a esquerda, temos o0 usuario que efetuou o acesso.

Os outros elementos dessa tela serdo explicados no decorr er desse manual.

NAVEGACAO

Os botbes que se encontram na parte superior da tela, tém funcfes especificas e ndo
esta ligado a nenhuma disciplina.
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